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Приложение № 11

к распоряжению Руководителя










Исполнительного комитета

Нижнекамского муниципального района Республики Татарстан

№________ от ___________2012г

Административный регламент

согласования сдачи муниципального имущества в аренду в

 Нижнекамском муниципальном районе.

1. Общие положения

1.1. Настоящий Регламент устанавливает стандарт и порядок предоставления согласования сдачи муниципального имущества в аренду в Нижнекамском муниципальном районе  (далее – муниципальная услуга). 

1.2. Получатели муниципальной услуги: муниципальные учреждения, муниципальные унитарные предприятия.

1.3. Муниципальная услуга предоставляется Муниципальным казенным учреждением «Управление земельных и имущественных отношений Нижнекамского муниципального района Республики Татарстан» (далее – Управление).

1.3.1. Место нахождения Управления: г.Нижнекамск, ул.Ахтубинская, д.6. График работы Управления: понедельник – четверг 8.00 до 17.45, кроме  субботы и воскресенья, обед с 12.00 до 13.00.

Проезд общественным транспортом до остановки  «Центральный рынок»:

- автобусы  №   1, 5а, 10, 25; 

- трамвай № 1, 2, 3, 5, 6, 7, 8.

Доступ свободный.

1.3.2. Телефон для консультации: (8555) 47-32-39.

1.3.3. Адрес официального сайта Нижнекамского муниципального района, адрес в Интернете: (http://www.e-nkama.ru).

1.3.4. Информация о муниципальной услуге может быть получена:

           1) посредством информационных стендов о муниципальной услуге, содержащих визуальную и текстовую информацию о муниципальной услуге, расположенных в помещениях Управления, для работы с заявителями;

           2) посредством сети «Интернет»:

          на официальном сайте Нижнекамского муниципального района: (http://www.e-nkama.ru).

на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан (http://uslugi.tatar.ru/);

          на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (http://www.gosuslugi.ru/);

           3) при устном обращении в Управление (лично или по телефону);

           4) при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении в Управление.

           1.3.5. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается специалистом Отдела на официальном сайте Управления и на информационных стендах в помещениях Управления для работы с заявителем.
  1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994г. №51-ФЗ (далее – ГК РФ) (Собрание законодательства РФ, 05.12.1994, №32, ст.3301; часть вторая от 26.01.1996 №14-ФЗ (Собрание законодательства РФ, 29.01.1996, № 5, ст.410), часть третья от 26.11.2001 №146-ФЗ (Собрание законодательства РФ, 03.12.2001, №49, ст.4552), часть четвертая от 18.12.2006 №230-ФЗ (Собрание законодательства РФ, 25.12.2006, №52 (1ч.), ст.5496);

Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (далее – Федеральный закон №131-ФЗ) (Собрание законодательства РФ, 06.10.2003, №40, ст.3822);

Федеральным законом от 26 июля 2006 года №135-ФЗ «О защите конкуренции» (далее – Федеральный закон №135-ФЗ);

Федеральным законом от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон №210-ФЗ) (Собрание законодательства РФ, 02.08.2010, №31, ст.4179);

Федеральным законом от 14.11.2002г. №161-ФЗ «О государственных и муниципальных унитарных предприятиях» (далее – Федеральный закон №161-ФЗ);

Федеральным законом от 03.11.2006г. №174-ФЗ «Об автономных учреждениях» (далее – Федеральный закон №174-ФЗ);

Приказом Федеральной антимонопольной службы от 10 февраля 2010 № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса» (далее - Приказ);

Законом Республики Татарстан от 28.07.2004г. №45-ЗРТ «О местном самоуправлении в Республике Татарстан» (далее – Закон РТ №45-ЗРТ) (Республика Татарстан, №155-156, 03.08.2004);

Постановлением Кабинета Министров Республики Татарстан от 02.11.2010г. №880 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг исполнительными органами государственной власти Республики Татарстан и о внесении изменений в отдельные постановления Кабинета Министров Республики Татарстан» (далее – постановление КМ РТ № 880) (Сборник постановлений и распоряжений Кабинета Министров Республики Татарстан и нормативных актов республиканских органов исполнительной власти, 08.12.2010г., №46, ст. 2144);

Уставом муниципального образования Нижнекамского муниципального района Республики Татарстан, утвержденного Решением Совета Нижнекамского муниципального района от 24.01.2009 №1;

Положением о муниципальном казенном учреждении «Управление земельных и имущественных отношений Нижнекамского муниципального района Республики Татарстан», утвержденным Постановлением руководителя Исполнительного комитета  Нижнекамского муниципального района от 17.01.2011 №31 (далее – Положение о УЗИО НМР);

Положением о порядке владения, пользования и распоряжения муниципальным имуществом Нижнекамского муниципального района, утвержденного Решением Совета Нижнекамского муниципального района от 22.12.2011 №40 (далее - Положение № 40)

Положением о порядке предоставления в аренду имущества, находящегося в собственности Нижнекамского  муниципального района, утвержденным решением Постановлением руководителя Исполнительного комитета Нижнекамского муниципального района Республики Татарстан от 01.03.2011г.  № 194 (далее – Положение об аренде);

Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в Нижнекамском муниципальном районе , утвержденным Постановлением руководителя Исполнительного комитета  Нижнекамского муниципального района от 28.03.2011 №1491 (далее – постановление руководителя Исполкома НМР №1491);

1.5. Предоставление муниципального имущества в аренду возможно следующими способами:

1.5.1. По результатам проведения конкурса или аукциона на право заключения таких договоров.

1.5.2. Без проведения торгов в случаях предоставления указанных прав на такое имущество:

1) на основании международных договоров Российской Федерации (в том числе межправительственных соглашений), федеральных законов, устанавливающих иной порядок распоряжения этим имуществом, актов Президента Российской Федерации, актов Правительства Российской Федерации, решений суда, вступивших в законную силу;

2) государственным органам, органам местного самоуправления, а также государственным внебюджетным фондам, Центральному банку Российской Федерации;

3) государственным и муниципальным учреждениям;

(в ред. Федерального закона от 06.12.2011 N 401-ФЗ)

4) некоммерческим организациям, созданным в форме ассоциаций и союзов, религиозных и общественных организаций (объединений) (в том числе политическим партиям, общественным движениям, общественным фондам, общественным учреждениям, органам общественной самодеятельности, профессиональным союзам, их объединениям (ассоциациям), первичным профсоюзным организациям), объединений работодателей, товариществ собственников жилья, социально ориентированным некоммерческим организациям при условии осуществления ими деятельности, направленной на решение социальных проблем, развитие гражданского общества в Российской Федерации, а также других видов деятельности, предусмотренных статьей 31.1 Федерального закона от 12 января 1996 года N 7-ФЗ "О некоммерческих организациях";

(в ред. Федерального закона от 05.04.2010 N 40-ФЗ)

5) адвокатским, нотариальным, торгово-промышленным палатам;

6) образовательным учреждениям независимо от их организационно-правовых форм, включая указанные в пункте 3 настоящей части государственные и муниципальные образовательные учреждения, и медицинским учреждениям частной системы здравоохранения;

7) для размещения сетей связи, объектов почтовой связи;

(п. 7 в ред. Федерального закона от 06.12.2011 N 401-ФЗ)

8) лицу, обладающему правами владения и (или) пользования сетью инженерно-технического обеспечения, в случае, если передаваемое имущество является частью соответствующей сети инженерно-технического обеспечения и данные часть сети и сеть являются технологически связанными в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности;

9) в порядке, установленном главой 5 настоящего Федерального закона;

10) лицу, с которым заключен государственный или муниципальный контракт по результатам конкурса или аукциона, проведенных в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 года N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд", если предоставление указанных прав было предусмотрено конкурсной документацией, документацией об аукционе для целей исполнения этого государственного или муниципального контракта. Срок предоставления указанных прав на такое имущество не может превышать срок исполнения государственного или муниципального контракта;

11) на срок не более чем тридцать календарных дней в течение шести последовательных календарных месяцев (предоставление указанных прав на такое имущество одному лицу на совокупный срок более чем тридцать календарных дней в течение шести последовательных календарных месяцев без проведения конкурсов или аукционов запрещается);

12) взамен недвижимого имущества, права в отношении которого прекращаются в связи со сносом или с реконструкцией здания, строения, сооружения, которыми или частью которых является такое недвижимое имущество, либо в связи с предоставлением прав на такое недвижимое имущество государственным или муниципальным образовательным учреждениям, медицинским учреждениям. При этом недвижимое имущество, права на которое предоставляются, должно быть равнозначным ранее имевшемуся недвижимому имуществу по месту расположения, площади и определяемой в соответствии с законодательством Российской Федерации, регулирующим оценочную деятельность, стоимости. Условия, при которых недвижимое имущество признается равнозначным ранее имевшемуся недвижимому имуществу, устанавливаются федеральным антимонопольным органом;

(в ред. Федерального закона от 06.12.2011 N 401-ФЗ)

13) правопреемнику приватизированного унитарного предприятия в случае, если такое имущество не включено в состав подлежащих приватизации активов приватизированного унитарного предприятия, но технологически и функционально связано с приватизированным имуществом и отнесено федеральными законами к объектам гражданских прав, оборот которых не допускается, или к объектам, которые могут находиться только в государственной или муниципальной собственности;

14) являющееся частью или частями помещения, здания, строения или сооружения, если общая площадь передаваемого имущества составляет не более чем двадцать квадратных метров и не превышает десять процентов площади соответствующего помещения, здания, строения или сооружения, права на которые принадлежат лицу, передающему такое имущество;

(п. 14 введен Федеральным законом от 06.12.2011 N 401-ФЗ)

15) лицу, подавшему единственную заявку на участие в конкурсе или аукционе, в случае, если указанная заявка соответствует требованиям и условиям, предусмотренным конкурсной документацией или документацией об аукционе, а также лицу, признанному единственным участником конкурса или аукциона, на условиях и по цене, которые предусмотрены заявкой на участие в конкурсе или аукционе и конкурсной документацией или документацией об аукционе, но по цене не менее начальной (минимальной) цены договора (лота), указанной в извещении о проведении конкурса или аукциона. При этом для организатора торгов заключение предусмотренных настоящей частью договоров в этих случаях является обязательным;

(п. 15 введен Федеральным законом от 06.12.2011 N 401-ФЗ)

16) передаваемое в субаренду или в безвозмездное пользование лицом, которому права владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества предоставлены по результатам проведения торгов или в случае, если такие торги признаны несостоявшимися, либо в случае, если указанные права предоставлены на основании государственного или муниципального контракта или на основании пункта 1 настоящей части.

(п. 16 введен Федеральным законом от 06.12.2011 N 401-ФЗ)

1.4.3.Без  проведения торгов, в случаях  предоставления указанного имущества в виде муниципальной преференции.

2. Стандарт услуги

	Наименование требования стандарта
	Содержание требования стандарта
	Нормативный акт, устанавливающий услугу или требование 

	2.1. Наименование муниципальной услуги
	Согласование сдачи муниципального имущества в аренду в Нижнекамском муниципальном районе. 
	Положение об аренде

	2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
	Муниципальное казенное учреждение «Управление земельных и имущественных отношений Нижнекамского  муниципального района» (далее – Управление)
	Положение №40, п.2.3.10  Положения о УЗИО НМР, Положение об аренде

	2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги
	Распоряжение Управления  о согласовании сдачи в аренду  муниципального имущества.

	Положение об аренде

	2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
	В течение  5
 дней с момента регистрации заявления 
	Устанавливается настоящим Регламентом

	2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, а также услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, подлежащих представлению заявителем
	1. Заявка с документами, согласно приложению.
2. Для юридических лиц:

- карту партнера, содержащую информацию о полном наименовании юридического лица или представителя юридического лица, наименование и реквизиты документа, удостоверяющего полномочия руководителя, идентификационном номере налогоплательщика, банковских реквизитах; об адресе фактического места нахождения юридического лица (с указанием почтового индекса), контактные телефоны;

- документы, подтверждающие право заявителя на предоставление ему муниципального имущества в аренду без проведения торгов.

3. Для индивидуальных предпринимателей:

- копия документа, удостоверяющего личность;

-карту партнера, содержащую информацию об идентификационном номере налогоплательщика, банковских реквизитах; об адресе фактического места нахождения (с указанием почтового индекса), контактные телефоны;

- документы, подтверждающие право заявителя на предоставление ему муниципального имущества в аренду без проведения торгов.

4. Для физических лиц:

-  копия документа, удостоверяющего личность;

- документы, подтверждающие право заявителя на предоставление ему муниципального имущества в аренду без проведения торгов.
	Положение об аренде

	2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить
	для юридических лиц:

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц,

 для индивидуальных предпринимателей:

- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;


	Устанавливается настоящим Регламентом

	2.7. Перечень органов государственной власти и их структурных подразделений, согласование которых в случаях, предусмотренных нормативными правовыми актами, требуется для предоставления муниципальной услуги и которое осуществляется органом исполнительной власти, предоставляющим муниципальную услугу
	В случае предоставления в аренду муниципального имущества, закрепленного за муниципальными учреждениями и являющегося объектом социальной инфраструктуры для детей, обязательным условием заключения договора аренды является наличие экспертной оценки последствий такого договора для обеспечения образования, воспитания, развития, отдыха и оздоровления детей, оказания им медицинской, лечебно-профилактической помощи, социальной защиты и социального обслуживания детей с заключением об отсутствии возможности ухудшения условий осуществления указанной деятельности. Экспертную оценку проводит структурное подразделение Исполнительного комитета, в чьем ведомстве находится муниципальное учреждение, за которым закреплено предоставляемое в аренду пользование муниципальное имущество.

.
	Федеральный закон от 24.07.1998 №124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;



	2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	1.Несоответствие представленных документов перечню документов, указанных в п. 2.5.

2.Исправления в подаваемых документах не оформленные надлежащим образом.

3.Представление документов в ненадлежащий орган.

4.Представленные заявителем документы не подтверждают право на заключение договора аренды без проведения торгов.
	Устанавливается настоящим Регламентом

	2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	Несоответствие сведений, указанных в заявлении, сведениям, содержащимся в документах, прилагаемых к заявлению
	Положение об аренде

	2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
	Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе
	Устанавливается настоящим Регламентом

	2.11. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы
	Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется.
	Устанавливается настоящим Регламентом

	2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги  и при получении результата предоставления таких услуг
	В течение 15 минут
	Устанавливается настоящим Регламентом

	2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной  услуги
	В течение 15 минут
	Устанавливается настоящим Регламентом

	2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
	Адрес приема заявлений: Республика Татарстан, г.Нижнекамск, ул. Ахтубинская, д.6, кабинет № 416 Управления земельных и имущественных отношений Нижнекамского муниципального района Республики Татарстан.

Присутственное место оборудовано столом и стульями для оформления документов, информационными стендами с образцами заполнения запроса и перечнем документов, необходимых для получения услуги.
	Устанавливается настоящим Регламентом

	2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
	Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) соблюдение сроков приема и рассмотрения документов;

2) соблюдение срока получения результата муниципальной услуги;

3) наличие прецедентов (обоснованных жалоб) на нарушение Административного регламента, совершенных муниципальными служащими (отношение числа прецедентов, жалоб к общему числу должностных лиц Управления, участвующих в предоставлении услуги).

При предоставлении муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) консультацию, прием и выдачу документов осуществляет специалист МФЦ по месту нахождения многофункционального центра
	Устанавливается настоящим Регламентом

	2.16. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
	Консультация о порядке предоставления муниципальной услуги может быть получена в электронной форме через Интернет-приемную исполнительного комитета.

Муниципальная услуга в электронной форме предоставляется  по мере разработки технической возможности.
	Устанавливается настоящим Регламентом


3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги по согласованию сдачи в аренду муниципального имущества Нижнекамского муниципального района включает в себя следующие процедуры:

1) консультирование заявителя;

2) принятие и регистрация заявления;

3) подготовка Распоряжения Управления о согласовании сдачи в аренду муниципального имущества или направленное заявителю уведомление об отказе;

4) выдача заявителю результата муниципальной услуги.

3.1.2. Блок-схема последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги представлена в приложении.

3.2. Заявитель лично, по телефону или через Интернет – приемную Исполкома обращается в Управление земельных и имущественных отношений Нижнекамского муниципального района Республики Татарстан (далее – Управление) для получения консультаций о порядке получения муниципальной услуги.

Специалист отдела учета и управления имуществом Управления (далее – специалист Отдела) осуществляет консультирование заявителя, в том числе по составу, форме и содержанию документации, необходимой для получения муниципальной услуги.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в день обращения заявителя. При поступлении заявления через Интернет - приемную Исполкома – в день передачи обращения в Управление.

Результат процедуры: консультации по составу, форме и содержанию представленной документации.

3.3. Заявитель лично, через доверенное лицо или по почте подает в Управление письменное заявление о предоставлении муниципальной услуги и представляет документы в соответствии с пунктом 2.5. настоящего Регламента.

3.4. Специалист Отдела:

- устанавливает личность заявителя;

-проверяет полномочия заявителя, в случае действия заявителя по доверенности;

-проверяет наличие документов предусмотренных пунктом 2.5 настоящего Регламента.

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.8 настоящего Регламента, специалист Отдела:

- уведомляет заявителя о наличии препятствий для регистрации заявления;

- разъясняет содержание выявленных недостатков;

- возвращает документы для принятия мер по устранению недостатков.

В случае отсутствия замечаний специалист Отдела:

- принимает заявление и пакет документов, на экземпляре заявителя делает  отметку о приеме документов.

- передает заявление и пакет документов специалисту, ответственному за регистрацию документов (далее - специалист Управления).

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в день обращения заявителя.

Результат процедуры: переданное на регистрацию специалисту Управления заявление или возвращенные заявителю документы.

3.4. Специалист Управления:

- регистрирует заявление;

- направляет заявление Начальнику или Заместителю начальника Управления для резолюции.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в день обращения заявителя.

Результат процедуры: зарегистрированное и переданное Начальнику или Заместителю начальника Управления для резолюции заявление.

3.5. Начальник или Заместитель начальника Управления:

- рассматривает заявление;

- отписывает заявление начальнику отдела учета и управления имуществом Управления (далее - начальник Отдела).

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 1 дня с момента окончания предыдущей процедуры.

Результат процедур: заявление отписано начальнику Отдела.

3.6. Начальник Отдела:

- рассматривает заявление;

- направляет заявление для исполнения специалисту Отдела ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день окончания предыдущей процедуры.

Результат процедур: заявление направлено на исполнение специалисту Отдела.

3.7. Специалист Отдела:

 - осуществляет проверку содержания документов, прилагаемых к заявлению;

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист Отдела:

- готовит проект Распоряжения начальника или заместителя начальника Управления о  согласовании сдачи в аренду  муниципального имущества (далее – распоряжение). 

В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги предусмотренных пунктом 2.9 настоящего Регламента:

- готовит проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, содержащий исчерпывающий перечень оснований для отказа в согласовании сдачи в аренду  муниципального имущества.

 (далее - уведомление об отказе); 

-передает проект распоряжения  либо  проект уведомления об отказе на согласование начальнику Отдела.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 1 дня с момента окончания предыдущей процедуры.

Результат процедуры: направленный начальнику Отдела на согласование проект распоряжения и договора либо проект уведомления об отказе.

3.8. Начальник Отдела:

- рассматривает проект распоряжения либо проект уведомления об отказе;

В случае отсутствия замечаний согласовывает проект распоряжения либо проект уведомления об отказе и направляет на подпись Начальнику или Заместителю начальника Управления.

В случае наличия замечаний проект распоряжения либо проект уведомления об отказе возвращается для исправления в Отдел. Повторное внесение проекта распоряжения, договора либо проекта уведомления об отказе на подпись осуществляется в порядке, предусмотренном пунктом 3.7 настоящего Регламента.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день окончания предыдущей процедуры.

Результат процедуры: подготовленный проект распоряжения либо проект уведомления об отказе направлен на подпись Начальнику или Заместителю начальника Управления.

3.9. Начальник или Заместитель начальника Управления:

- рассматривает поступивший на согласование проект распоряжения  либо проект уведомления об отказе;

- в случае отсутствия замечаний  подписывает проект распоряжения либо проект уведомления об отказе;

- направляет распоряжение либо уведомление об отказе специалисту Управления для регистрации.

В случае наличия замечаний проект распоряжения проект уведомления об отказе возвращается для исправления в Отдел. Повторное внесение проекта распоряжения либо проекта уведомления об отказе на подпись осуществляется в порядке, предусмотренном пунктами 3.7 - 3.8 настоящего Регламента.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 1 дня с момента окончания предыдущей процедуры.


Результат процедуры: подписанное распоряжение либо уведомление об отказе направлены на регистрацию специалисту Управления.
3.10. Специалист Управления:

В случае если Управлением вынесено решение о   согласовании сдачи в аренду  муниципального имущества: 

- регистрирует подписанное распоряжение;

- направляет распоряжение специалисту Отдела для выдачи (направления) заявителю.

В случае если Управлением вынесено решение о невозможности согласования сдачи в аренду  муниципального имущества: 

-регистрирует подписанное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- направляет заявителю по почтовому адресу, указанному в обращении. Ответ может быть направлен в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляются в течение 1 дня с момента окончания предыдущей процедуры.

Результат процедуры: зарегистрированное  и направленное специалисту Отдела распоряжение либо зарегистрированное  направленное заявителю уведомление об отказе.

3.11. Специалист Отдела сообщает Заявителю о принятом решении.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляются в день окончания предыдущей процедуры.

Результат процедуры: сообщение заявителю о принятом решении.

3.12. Специалист Отдела: 

- выдает заявителю 1 экземпляр распоряжения;

- в случае если заявитель в течение 10 дней не обращается в Управление для получения распоряжения, направляет распоряжение по адресу, указанному в заявлении,  посредством почтовой связи.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день обращения заявителя либо по истечении  10 дней с момента сообщения о принятом решении.

Результат процедуры: распоряжение вручено (направлены) заявителю.



Блок-схема последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги представлена в приложении №1.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, проведение проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной услуги, подготовку решений на действия (бездействие) должностных лиц органа местного самоуправления.

Формами контроля за соблюдением исполнения административных процедур являются:

- проведение правовой экспертизы проектов документов по предоставлению муниципальной услуги. Результатом экспертиз является визирование проектов;

- проводимые в установленном порядке проверки ведения делопроизводства;

- проведение в установленном порядке контрольных проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной услуги.

Контрольные проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы органа местного самоуправления) и внеплановыми. При проведении проверок могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или по конкретному обращению заявителя.

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, специалистами службы делопроизводства, а также специалистами отдела правовой работы.

4.3. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается положениями о структурных подразделениях органа местного самоуправления и должностными регламентами.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Руководитель органа местного самоуправления несет ответственность за несвоевременное рассмотрение обращений заявителей.

Руководитель (заместитель руководителя) структурного подразделения органа местного самоуправления несет ответственность за несвоевременное и (или) ненадлежащее выполнение административных действий, указанных в разделе 3 настоящего регламента.

Ответственный исполнитель несет персональную ответственность за несвоевременное рассмотрение обращений заявителя.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего услугу, а также должностных лиц, государственных или муниципальных служащих

5.1. Получатели услуги имеют право на досудебное обжалование действий и (или) бездействий органов и должностных лиц, оказывающих услугу.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии), либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть предъявлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющего муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких направлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по жалобе, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Приложение 

ЗАЯВКА

на согласование сдачи в аренду муниципального имущества 

Прошу согласовать сдачу в аренду следующего имущества (объекта):

При сдаче в аренду объектов недвижимости (зданий, строений, сооружений, помещений и т.д.):

Наименование: ________________________________________________________, адрес имущества (помещения): __________________________________________, площадь: __________, кадастровый номер помещения (объекта): ___________________.

Наличие в здании: - электричества
 (да/нет); - центрального отопления
(да/нет) - водоснабжения
(да/нет); канализации (да/нет).

При сдаче в аренду иного имущества (оборудование; объекты коммунальной инфраструктуры (инженерные сети), транспорт и т.д.):

Наименование: ________________________________________________________, 

количество, протяженность, инвентаризационный и (или) серийный (государственный) номер и иные индивидуализирующие признаки.

Сведения о заявителе:

Полное наименование Заявителя: ________________________________________,

Должность, Фамилия Имя Отчество руководителя (реквизиты документа, подтверждающего полномочия) _______________________________________________,

Юридический адрес Заявителя: __________________________________________ 

Уполномоченное лицо от Заявителя по работе с арендатором (контактные телефоны) _________________________________________________________________.

Предоставленные данные подтверждаю:

Приложение:

Подпись заявителя: _______________________ м.п.

Дата: ________________

Приложение к заявке:

1. Планировка размещения арендуемых площадей и экспликация помещения, заверенная Заявителем (согласно техническому паспорту)  – 1 экз. (при сдаче в аренду объектов недвижимости).

2. Перечень оборудования, заявленного для передачи в аренду и заверенный Заявителем – 1 экз. (в случае наличия оборудования, подлежащего сдаче в аренду).

3. Справка о почасовой аренде, заверенная Заявителем (в случае предоставления имущества в почасовую аренду).

4. Выписку из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, о регистрации права оперативного управления либо хозяйственного ведения на недвижимое имущество (в случае сдачи недвижимого имущества в аренду на срок один год и более).

5.  Отчет независимого оценщика о рыночной стоимости арендной платы  муниципального имущества.

6. При сдаче в аренду помещений в жилых домах - согласование подразделения Государственной противопожарной службы МЧС Российской Федерации по Республике Татарстан.

7. Решение Наблюдательного совета автономного учреждения о совершении сделок по распоряжению имуществом (в соответствии с пп.8 п.1 ст.11 Федерального закона 174-ФЗ «Об автономных учреждениях») (для автономных учреждений).

8. Экспертная оценка последствий договора аренды подписанная руководителем и согласованная учредителем учреждения (для образовательных учреждений и детских медицинских учреждений по форме утвержденной письмом Федерального агентства по образованию от 24.03.2006 г. №16-55-88ин/02-12) (для образовательных и медицинских учреждений).

9. Документы, указанные в пунктах 2.1.1, 2.1.2, 2.1.3 Положения об аренде.

Копии документов заверяются руководителем Заявителя.

�  Длительность процедур исчисляется в рабочих днях.








